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MINISTARSTVO KULTURE

1913
Na temelju ¢lanka 9. stavka 2. Zakona o muzejima (»Narodne novine, br. 142/98), a na prijedlog Hrvatskog
muzejskog vijeca, ministar kulture donosi

PRAVILNIK

O UVJETIMA I NACINU OSTVARIVANJA UVIDA U MUZEJSKU GRADU I MUZEJSKU
DOKUMENTACIJU

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom utvrduju se uvjeti i nacin ostvarivanja uvida u muzejsku gradu i muzejsku dokumentaciju
koja muzejima i galerijama, te muzejima, galerijama i zbirkama unutar ustanova i drugih pravnih osoba (u dalj-
njem tekstu: muzeji) sluzi za obavljanje muzejske djelatnosti.

Odredbe ovoga Pravilnika primjenjuju se i na ostvarivanje prava uvida u pohranjenu muzejsku gradu i
dokumentaciju u muzejima, osim ako nije drugacije uredeno ugovorom o pohrani muzejske grade i
dokumentacije ili posebnim propisom.

Clanak 2.

Muzejska grada i dokumentacija daje se na uvid radi njezine znanstvene i stru¢ne obrade, izlaganja, objav-
ljivanja, u publicisticke svrhe, te za potrebe nastave i u druge opravdane svrhe.

Uvid u muzejsku gradu i dokumentaciju obuhvaca: pregled grade i dokumentacije, izradu preslika i
presnimaka izvornika sa svrhom daljnje stru¢ne i znanstvene obrade, objavljivanja i izlaganja.

II. DOSTUPNOST

Clanak 3.

Muzeji su duzni sukladno odredbama ovoga Pravilnika omoguciti svim zainteresiranim osobama uvid u
muzejsku gradu i dokumentaciju.

Clanak 4.

Uvid u muzejsku gradu i dokumentaciju koji ima za svrhu njezino koriStenje u komercijalne svrhe ureduje se
posebnim ugovorom izmedu muzeja i zainteresirane strane, sukladno opc¢ima aktima muzeja i posebnim
propisima.

Clanak 5.

Za ostvarivanje uvida u muzejsku gradu i dokumentaciju zainteresirana osoba podnosi pisani zahtjev na
posebnom obrascu u koji se obvezno upisuju osobni podaci, podaci o mjestu stanovanja, odnosno podaci o
instituciji, tema istrazivanja odnosno druga svrha uvida u gradu i dokumentaciju.

Odobrenje za uvid u muzejsku gradu i dokumentaciju daje ravnatelj odnosno voditelj muzeja.

Odobrenje za uvid u muzejsku gradu i dokumentaciju daje se ako je moguce odmah, a najkasnije u roku od
15 dana od podnosenja zahtjeva.

Odobrenje za uvid u muzejsku gradu i dokumentaciju vrijedi samo za osobu koja je podnijela zahtjev, te ona
potpisuje da je upoznata s na¢inom i uvjetima uvida u muzejsku gradu i dokumentaciju.

Clanak 6.

Uvid u muzejsku gradu i dokumentaciju privremeno se moze uskratiti ako je ona ostecena, ako je na stru¢noj
obradi ili je uvid ve¢ odobren drugoj osobi.

Clanak 7.
Muzeji su obvezni voditi evidenciju vanjskih korisnika.

Evidencija korisnika vodi se abecednim redom imena korisnika, odnosno abecednim redom koristene
muzejske grade ili dokumentacije.

1. NACIN I UVJETI OSTVARIVANJA UVIDA U MUZEJSKU GRADU I DOKUMENTACIJU
Clanak 8.



Muzejska grada i dokumentacija daje se u pravilu na uvid u obliku preslika i snimaka. Ukoliko preslici ili
snimke ne postoje, muzej je duzan na zahtjev korisnika, a uz prethodno odobrenje ravnatelja odnosno voditelja
muzeja, organizirati snimanje izvorne grade i dokumentacije, na trosak podnositelja zahtjeva.

Clanak 9.
Izvorna grada i dokumentacija moze se dati na uvid samo ako ocuvanost grade to dopusta i ako to zahtijeva
stru¢na i znanstvena metoda rada.
Muzejska grada i dokumentacija moze se dati na uvid samo u prostorijama muzeja pod uvjetima kojima su
zajamceni sigurnost i primjerena uporaba povjerene grade i dokumentacije.
Muzejska grada i muzejska dokumentacija Stite se kao kulturno dobro i na njih se primjenjuju propisi o
zadtiti kulturnih dobara.
Clanak 10.
Muzeji donose pravilnik o nac¢inu i uvjetima uvida u muzejsku gradu i dokumentaciju.

Pravilnikom se ureduju medusobna prava i obveze muzeja i vanjskih korisnika u postupku uvida u muzejsku
gradu i dokumentaciju, kao i interni medusobni uvjeti uvida u gradu i dokumentaciju stru¢nog muzejskog osob-
lja unutar pojedinog muzeja.

IV.POHRANA I POSUDBA

Clanak 11.

Muzeji mogu na temelju pisanog ugovora povjeriti muzejsku gradu i dokumentaciju na ¢uvanje i radi izlaga-
nja drugom muzeju, drugoj pravnoj osobi ili drzavnom tijelu samo pod uvjetima da im oni zajamce sigurnost i
primjereno ¢uvanje povjerene im grade i dokumentacije.

Pod zajamcenjem sigurnosti se podrazumijeva imovinsko osiguranje i primjereno tehnicko osiguranje
muzejske grade uobicajeno za izlozbene prostore i cuvaonice.

Primjereno cuvanje muzejske grade i dokumentacije podrazumijeva odgovaraju¢i smjestaj grade i
dokumentacije prema stru¢nim standardima (odgovarajudi izlozbeni prostor ili prostor ¢uvaonice, toplina,
prozrac¢nost, vlaga, svjetlost i dr.)

Clanak 12.

Muzejska grada i dokumentacija povjerava se na ¢uvanje i radi izlaganja na temelju ugovora o pohrani

(ostavi) odnosno posudbi, sukladno posebnim propisima.

Ugovor o posudbi muzejske grade ili dokumentacije obvezno sadrzi odredbe o uvjetima posudbe s podacima
o posuditelju, popisom posudene grade i dokumentacije, naznaku o vremenu trajanja posudbe te prilozen popis
procjene posudene grade i dokumentacije, kao i odredbe o sigurnosti i ¢uvanju grade i dokumentacije.

Za posudbu izvorne muzejske grade obvezno je prethodno pribaviti imovinsko osiguranje za slucaj njezinog
oStecenja, unistenja, te gubitaka ili krade, u pravilu, sklapanjem ugovora o osiguranju s osiguravaju¢im drustvom
na puni iznos vrijednosti ili se iznimno moze pribaviti odgovarajuce bankovno odnosno drzavno jamstvo.

Ugovor o posudbi muzejske grade i dokumentacije u drzavnom vlasnistvu, stranoj fizickoj ili pravnoj osobi,
muzej obvezno dostavlja na prethodni uvid i miSljenje Ministarstvu kulture.

Na ugovor o pohrani odgovarajuce se primjenjuju odredbe stavaka 2., 3., i 4. ovoga ¢lanka.
Ugovor iz stavka 1. ovoga ¢lanka je trajni muzejski dokument i obvezno se upisuje u urudzbeni zapisnik
muzeja i pohranjuje u pismohranu muzeja.
Clanak 13.
Muzej moze povijeriti muzejsku gradu i dokumentaciju drugim institucijama isklju¢ivo pod uvjetima da je
ona inventarizirana i snimljena.
V. OBVEZE KORISNIKA

Clanak 14.
Korisnik je obvezan s muzejskom gradom i dokumentacijom u muzeju i izvan njega postupati pazljivo, te ih
ne smije ni na koji nacin ostetiti ili dovesti u okolnosti koje mogu prouzroditi njihovo oste¢enje, unistenje ili
gubitak.
Clanak 15.
Ako korisnik na bilo koji nac¢in muzejsku gradu i dokumentaciju osteti, izoblici, unisti ili u¢ini neupotreb-
ljivom, te ako ona bude zagubljena, duzan je popraviti nastalu Stetu.
Clanak 16.
Ostecivanje, unistenje, otudivanje ili pokusaj otudivanja muzejske grade i dokumentacije kazneno je djelo
prema odredbama Kaznenog zakona Republike Hrvatske.

Protiv osobe koja muzejsku gradu i dokumentaciju namjerno osteti, izobli¢i, unisti ili u¢ini neupotrebljivom,
te je prisvoji ili pokusa otuditi, muzej obvezno podnosi prijavu nadleznom tijelu drzavne vlasti, sukladno
zakonu.

Clanak 17



Ravnatelj odnosno voditelj muzeja odbit ¢e zahtjev za uvid u muzejsku gradu i dokumentaciju osobi za koju
mu je poznato da je protiv nje podnesena prijava zbog radnje iz ¢lanka 14. ovoga Pravilnika, ili je podnesena
kaznena prijava, pokrenuta istraga ili se vodi kazneni postupak.

Clanak 18.
Za svaku $tetu i povredu necijeg prava nastalu koristenjem muzejske grade i dokumentacije, odgovara osoba
kojoj je odobreno koristenje grade i dokumentacije, u skladu sa zakonom.
Clanak 19.
Korisnik je obvezan u publikacijama i stru¢nim radovima u kojima koristi muzejsku gradu i dokumentaciju
dobivenu na uvid uredno navesti izvor i podatke o vlasniku, odnosno muzeju.

Clanak 20.
Za publiciranje muzejske grade i dokumentacije korisnik je obvezan pismeno zatraziti posebno odobrenje
ravnatelja odnosno voditelja muzeja.

U slucaju publiciranja koristene grade i dokumentacije, korisnik je duzan predati muzeju tri primjerka
publikacije u kojoj je objavio gradu ili dokumentaciju.
Clanak 21.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana nakon objave u »Narodnim novinamac.
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